
信阳高新区政务服务“一件事一次办”(涉企)事项清单

1 企业开办类

我要开蛋糕店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

食品小经营店登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

2 企业开办类

我要开服装店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日
市场监

管局高

新分局

3 个工作

日
税务登记

高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日



设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

临时占用城市道路许可
高新区规划

建设部

5 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

3 企业开办类

我要开理发店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

4 企业开办类

我要开水果店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日
市场监

管局高

新分局

2 个工作

日公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日



设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

5 企业开办类

我要开干洗店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日 市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

6 企业开办类

我要开鞋店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日 市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

7 企业开办类

我要开花店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日 市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

8 企业开办类

我要开食品小

作坊 (100 平米

以下)

食品生产加工小作坊登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日
市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
食品小经营店登记

市场监管局

高新分局

1 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日



个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

9 企业开办类

我要开广告公

司 (300 平

米以下)

公司设立登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

10 企业开办类

我要开宾馆、酒

店 (300 平米以

下)

食品 (含保健品) 经营许可核发
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日



11

12

企业开办类

我要开餐饮店

(100 平米以

上)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

食品 (含保健品) 经营许可核发
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

企业开办类

我要开蔬菜店

(300 平米以

下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

食品 (含保健品) 经营许可核发
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

13 企业开办类

我要开化妆品

店 (300 平

米以下)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日 市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日



14 企业开办类

我要开奶茶店

(300 平米以

下)

食品小经营店登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

食品 (含保健品) 经营许可核发
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

15

16

企业开办类

我要开甜品店

(300 平米以

下)

食品 (含保健品) 经营许可核发
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

食品小经营店登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

企业开办类
我要开打印店

(不含出版物)

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日



17

18

企业开办类
我要销售电动

自行车

营业执照
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

企业开办类
我要经营五金

零售批发

营业执照
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

公章刻制
高新区公安

分局

2 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

设置大型户外广告及在城市建

筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

高新区规划

建设部

5 个工作

日

19 企业开办类
个体工商户开

办登记

个体工商户设立登记
市场监管局

高新分局

5 个工作

日 市场监

管局高

新分局

3 个工作

日
公章刻制

高新公安分

局

2 个工作

日



税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

20 企业开办类
企业开办“一件

事 ”

公司设立登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日

市场监

管局高

新分局

2 个工作

日

公章刻制
高新公安分

局

2 个工作

日

税务登记
高新区税务

局

1 个工作

日

发票领用
高新区税务

局

1 个工作

日

21 企业开办类 企业变更

企业变更登记
市场监管局

高新分局

1 个工作

日
市场监

管局高

新分局

1 个工作

日
一照一码户信息变更

高新区税务

局

1 个工作

日

22 企业开办类 企业注销

一照一码户信息注销
高新区税务

局

2 个工作

日
市场监

管局高

新分局

2 个工作

日
企业注销登记

市场监管局

高新分局

2 个工作

日

简易注销
市场监管局

高新分局

2 个工作

日

23
申报

缴税类

企业申报缴税

一件事

建筑安装业一般纳税人申报
高新区税务

局

2 个工作

日 高新区

税务局

1 个工作

日
建筑安装业小规模纳税人申报

高新区税务

局

2 个工作

日



房地产业一般纳税人申报
高新区税务

局

2 个工作

日

房地产业小规模纳税人申报
高新区税务

局

2 个工作

日

24
用气报装一件

事

用气报装一件事

(小微企业)
燃气用户报装

信阳弘昌燃

气公司

2 个工作

日

信阳弘

昌燃气

公司

1 个工作

日



部分“一件事一次办”（涉企）事项办事指南：

“一件事一次办(涉企)”服务指南
企业开办类

1、事项名称

我要开蛋糕店(300平米以下)

2、材料清单

1.申请人身证

2.经营场地使用证明

3.申请人签署的个体工商户注册登记申请书

4.申请单位出具的申办人员《授权委托书》

5.法定代表人、企业负责人身份证明复印件

6.营业执照

7.从业人员有效期内健康证复印件和联系方式及户籍地址

8.场地平面图



9.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品申表

10.广告设置位置图和彩色效果图

11.户外广告设施载体所有权和使用权证明文件

12.中华人民共和国建设工程规划许可证

13.特殊建设工程消防设计审查申请表

14.特殊建设工程消防设计文件

3、办理流程

受理—审核—决定—办结

4、受理地址和时间

信阳高新区企业服务广场18号楼政务服务中心

上午：9：00-12：00；下午：13：00-17：00

5、审批机构

市场监管局信阳高新分局、高新区税务局、高新区公安分局、高新区规划建设部

6、办结时限



1个工作日

7、收费标准及依据

不收费

8、咨询、投诉、监督电话

18537680270



“一件事一次办”（涉企）服务指南

企业开办类
1、事项名称

我要开服装店(300平米以下)
2、材料清单

1.申请人身份证

2.经营场地使用证明

3.申请人签署的个体工商户注册登记申请书

4.营业执照

5.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品申表

6.广告设置位置图和彩色效果图

7.户外广告设施载体所有权和使用权证明文件

8.中华人民共和国建设工程规划许可证

9.特殊建设工程消防设计审查申请表

10.特殊建设工程消防设计文件
3、办理流程



受理—审核—决定—办结

4、受理地址和时间

信阳高新区企业服务广场18号楼政务服务中心

上午：9：00-12：00；下午：13：00-17：00
5、审批机构

市场监管局信阳高新分局、高新区税务局、高新区公安分局、高新区规划建设部
6、办结时限

1个工作日
7、收费标准及依据

不收费
8、咨询、投诉、监督电话
18537680270



“一件事一次办”（涉企）服务指南

企业开办类
1、事项名称

我要开理发店(300平米以下)
2、材料清单

1.申请人身份证

2.经营场地使用证明

3.申请人签署的个体工商户注册登记申请书

4.营业执照

5.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品申表

6.广告设置位置图和彩色效果图

7.户外广告设施载体所有权和使用权证明文件

8.中华人民共和国建设工程规划许可证

9.特殊建设工程消防设计审查申请表

10.特殊建设工程消防设计文件

3、办理流程



受理—审核—决定—办结

4、受理地址和时间

信阳高新区企业服务广场18号楼政务服务中心

上午：9：00-12：00；下午：13：00-17：00
5、审批机构

市场监管局高新分局、高新区税务局、高新区公安分局、高新区规划建设部
6、办结时限

1个工作日
7、收费标准及依据

不收费
8、咨询、投诉、监督电话
18537680270


