
信阳高新区政务服务“一件事一次办” (个人)

事项清单

1 我要开发票

①代开增值税

专用发票

高新区税务局
1 个工作

日②代开增值税

普通发票

2 我要办理燃气报装、开户

申请报装

信阳弘昌燃气公

司

1 个工作

日
开户、缴费、通

气

3 我要办理房屋租赁登记备案
房屋租赁登记备

案

高新区规划建设

部

1 个工作

日

4
我要办理公租房承租资格确

认

公租房承租资格

确认

高新区规划建设

部

1 个工作

日

5

我要办理分公司、非法人分支

机

构、营业单位设立登记

分公司、非法人分

支机

构、营业单位设立

登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

6

我要办理分公司、非法人分支

机

构、营业单位变更 (备案) 登

记

分公司、非法人分

支机

构、营业单位变更

(备

案) 登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

7

我要办理分公司

、非法人分支机

构、营业单位注销登记

分公司、非法人分

支机

构、营业单位注销

登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

8
我要办理个体工

商户设立登记

个体工商户设立

登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日



9
我要办理个体工

商户变更登记

个体工商户变更

登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

10
我要办理个体工

商户注销登记

个体工

商户注销登记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

11

我要办理农民专

业合作社设立登

记

农民专

业合作社设立登

记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

12

我要办理农民专

业合作社变更登

记

农民专

业合作社变更登

记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

13

我要办理农民专

业合作社注销登

记

农民专

业合作社注销登

记

市场监管局高新

分局

1 个工作

日

14 我要补领营业执照
补领营业执

照

市场监管局高新

分局

1 个工作

日



部分“一件事一次办”（个人）事项办事指南：

我要申请公租房
一、事项名称：我要申请公租房

二、适用对象：个人

三、咨询投诉电话：18537680270

四、申请材料

1.租赁住房申请审核表、承诺书、现住房证明；

2.申请家庭成员的身份证、结婚证、户口簿(离异的需提供

相关佐证)；

3.房产登记查询信息；

4.申报人需提供招录证明或劳务合同和社保缴纳证明(12个

月)；

5.城镇中等偏下收入家庭提供收入证明(初审单位出具)。

五、申请方式、办公地址、办公时间：

(一)申请方式

高新区政务服务中心一楼 09号窗口

(二)办公地址

信阳高新区企业服务广场 18号楼政务服务中心

(三)办公时间

周一至周五(法定节假日除外)

上午 09:00-12:00；下午 13:00-17:00

六、办理流程图





我要办理个体工商户设立登记
一、事项名称：我要办理个体工商户设立登记

二、适用对象：个人

三、咨询投诉电话：18537680270

四、申请材料：

1.本人身份证；

2.经营场地使用证明(租赁协议或房产证证明)；

3.需要手机下载实名注册河南掌上工商 APP(法人管理

员)-电脑端扫码登录河南全程电子化平台-自主名称申报-设立

登记-电子签名提交申请。

五、申请方式、办公地址、办公时间：

(一)申请方式

高新区政务服务中心一楼 09号窗口

(二)办公地址

信阳高新区企业服务广场 18号楼政务服务中心

(三)办公时间

周一至周五(法定节假日除外)

上午 09:00-12:00；下午 13:00-17:00

六、办理流程图：





我要办理燃气报装开户
一、事项名称：我要办理办理燃气报装、开户

二、适用对象：个人

三、咨询投诉电话：18537680270

四、申请材料：

1.填写报装申请表；

2.身份证；

3.灶具、热水器合格证复印件；

4.燃气表清晰照片；

5.小区楼号房号及联系电话。

五、申请方式、办公地址、办公时间：

(一)申请方式

高新区政务服务中心一楼 09号窗口

(二)办公地址

信阳高新区企业服务广场 18号楼政务服务中心

(三)办公时间

周一至周五(法定节假日除外)

上午 09:00-12:00；下午 13:00-17:00

六、办理流程图：




