
信 阳 市 科 学 技 术 局 政 务 服 务

Guidelines for handling affairs

窗 口 电 话 0376-6369964

监督投诉电话 0376-6369789



服 务 企 业

服 务 群 众

服 务 基 层



目录

一、技术合同认定登记（行政确认） ........................... 1

二、省级中试基地申报材料审核推荐（其他行政权力） ........... 3

三、高新技术企业认定审核推荐（其它行政权力） ............... 5

四、河南省院士工作站建设推荐（其它行政权力） ............... 7

五、省级工程技术研究中心建设审核推荐（其它行政权力） ....... 9

六、省级产业技术创新战略联盟管理审核推荐（其它行政权力） .. 11

七、河南省新型研发机构备案审核推荐（公共服务） ............ 13

八、河南省重大新型研发机构遴选审核推荐（公共服务） ........ 15

九、省级重点实验室建设与管理推荐（公共服务） .............. 17

十、河南省国际联合实验室建设审核推荐（公共服务） .......... 19

十一、河南省技术转移示范机构认定审核推荐（公共服务） ...... 21

十二、河南省技术转移示范机构评估审核推荐（公共服务） ...... 23

十三、省级科技企业孵化器认定审核推荐（公共服务） .......... 25

十四、河南省众创空间备案审核推荐（公共服务） .............. 27

十五、河南省文化和科技融合示范基地认定审核推荐（公共服务） 29

十六、河南省创新龙头企业培育审核推荐（公共服务） .......... 31

十七、河南省创新龙头企业评估审核推荐（公共服务） .......... 33

十八、河南省星创天地认定审核推荐（公共服务） .............. 35

十九、河南省科技特派员选派审核推荐（公共服务） ............ 37

二十、市级产业技术创新战略联盟备案（公共服务） ............ 39



二十一、市级重点实验室建设（公共服务） .................... 41

二十二、企业研究开发项目鉴定（公共服务） .................. 43

二十三、市级众创空间备案（公共服务） ...................... 45

二十四、市级技术转移服务机构管理（公共服务） .............. 47

二十五、市级科技企业孵化器认定（公共服务） ................ 49

二十六、科技创新券后补助（公共服务） ...................... 51

二十七、市级新产品新技术新工艺研发计划项目备案（公共服务） 53



1

一、技术合同认定登记（行政确认）

（一）法律依据

1.科技部、财政部、国家税务总局联合发布的关于印发《技术合

同认定登记管理办法》的通知（国科发政字〔2000〕063 号）

2.科技部关于印发《关于加快发展技术市场的意见》的通知（国

科发市字〔2006〕075 号）

（二）申请材料

1.技术转让（技术秘密）合同

2.技术转让（专利实施许可）合同

3.技术转让（专利权）合同

4.技术转让（专利申请权）合同

5.技术开发（合作）合同

6.河南省技术合同认定登记申请表

7.河南省技术合同认定登记证明

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二、省级中试基地申报材料审核推荐（其他行政权

力）

（一）法律依据

《河南省中试基地管理办法（试行）》豫科创[2021]4 号第六条“ 各

省辖市、县（市）科技、财政管理部门和主管部门负责本行政区域或

本部门省中试基地的建设、推荐工作，主要包括：

（一）组织开展省中试基地的培育、初审等管理工作。

（二）制定相关地方或部门扶持政策，推进相关政策措施落实。

（三）指导省中试基地建设和运行，统筹资源支持省中试基地建

设和发展。

（四）协助省科技厅、财政厅做好省中试基地年度报告、绩效考

核、过程管理等工作。”

（二）申请材料

1.省中试基地申报书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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三、高新技术企业认定审核推荐（其它行政权力）

（一）法律依据

1.《科技部 财政部 国家税务总局关于修订印发<高新技术企业认

定管理办法>的通知》（国科发火〔2016〕32 号）

2.《科技部 财政部 国家税务总局关于修订印发<高新技术企业认

定管理工作指引>的通知》（国科发火〔2016〕195 号）

（二）申请材料

1.知识产权审核情况表

2.企业近三年科技成果转化情况表

3.知识产权未重复使用声明

4.企业职工总体情况说明

5.知识产权权属人声明

6.企业承诺书

7.中介机构承诺书

8.科技人员汇总表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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四、河南省院士工作站建设推荐（其它行政权力）

（一）法律依据

《河南省院士工作站管理办法发》（豫科〔2017〕169 号）第九条

“院士工作站由符合条件的单位自愿申请，程序是：填写《河南省院

士工作站建设申请书》，并附相关证明材料，经主管部门审核确认后

报省院士工作办公室。新型研发机构可经所在地科技主管部门推荐上

报。”

（二）申请材料

1.河南省院士工作站建设申请书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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五、省级工程技术研究中心建设审核推荐（其它行

政权力）

（一）法律依据

1.《中共河南省委河南省人民政府关于加快自主创新体系建设促

进创新驱动发展的意见》(豫发〔2013〕7 号)

2.《河南省人民政府关于进一步推进自主创新体系建设的实施意

见》(豫政〔2011〕30 号)

（二）申请材料

1.河南省工程技术研究中心可行性研究报告

2.河南省工程技术研究中心申请书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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六、省级产业技术创新战略联盟管理审核推荐（其

它行政权力）

（一）法律依据

1.《科技部关于推动产业技术创新战略联盟构建的指导意见》（国

科发政〔2008〕770 号）

2.《中共河南省委河南省人民政府关于加快自主创新体系建设促

进创新驱动发展的意见》（豫发〔2013〕7 号）

（二）申请材料

1.河南省产业技术创新战略联盟构建可行性研究报告

2.省级产业技术创新战略联盟组建和审核推荐申报材料

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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七、河南省新型研发机构备案审核推荐（公共服务）

（一）法律依据

1.《中共河南省委河南省人民政府关于深化科技体制改革推进创

新驱动发展若干实施意见》（豫发〔2015〕13 号）

2.《河南省人民政府关于加快科技服务业发展的若干意见》（豫

政〔2016〕5 号）

（二）申请材料

1.河南省新型研发机构备案登记申请表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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八、河南省重大新型研发机构遴选审核推荐（公共

服务）

（一）法律依据

1.《中共河南省委河南省人民政府关于深化科技体制改革推进创

新驱动发展若干实施意见》（豫发〔2015〕13 号）

2.《河南省人民政府关于加快科技服务业发展的若干意见》（豫

政〔2016〕5 号）

（二）申请材料

1.河南省重大新型研发机构遴选审查推荐项目申报书

2.近三年的年度财务报表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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九、省级重点实验室建设与管理推荐（公共服务）

（一）法律依据

1.《河南省科技创新平台建设与管理办法（试行）》（豫科〔2016〕

83 号）

2.《河南省省级重点实验室建设与运行管理实施细则》（豫科

〔2016〕164 号）

（二）申请材料

1.组建河南省重点实验室申报书（企业类）

2.组建河南省重点实验室申报书（学科类）

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十、河南省国际联合实验室建设审核推荐（公共服

务）

（一）法律依据

1.《河南省科技创新平台建设与管理办法（试行）》（豫科〔2016〕

83 号）

2.《河南省国际联合实验室管理办法（试行）》

（二）申请材料

1.合作项目立项通知书

2.合作完成的论文

3.合作完成的成果

4.科技合作协议

5.河南省国际联合实验室评估申请书

6.合作完成的专利

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十一、河南省技术转移示范机构认定审核推荐（公

共服务）

（一）法律依据

1.《国家技术转移体系建设方案》（国发〔2017〕44 号）

2.《中共河南省委 河南省人民政府关于贯彻落实国家创新驱动发

展战略纲要的实施意见》（豫发〔2016〕26 号）

3.《培育发展河南省技术转移示范机构工作指引》（豫科〔2016〕

155 号）

（二）申请材料

1.河南省技术转移示范机构申报书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十二、河南省技术转移示范机构评估审核推荐（公

共服务）

（一）法律依据

1.《国家技术转移体系建设方案》（国发〔2017〕44 号）

2.《中共河南省委 河南省人民政府关于贯彻落实国家创新驱动发

展战略纲要的实施意见》（豫发〔2016〕26 号）

3.《培育发展河南省技术转移示范机构工作指引》（关于印发培

育发展河南省技术转移示范机构工作指引的通知（豫科〔2016〕155 号））

（二）申请材料

1.河南省技术转移示范机构考核申报书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十三、省级科技企业孵化器认定审核推荐（公共服

务）

（一）法律依据

《河南省省级科技企业孵化器管理办法》（豫科〔2019〕35 号）

（二）申请材料

1.河南省科技企业孵化器申报书

2.运营资质文件

3.管理人员情况表

4.创业导师情况表

5.市级科技企业孵化器专业技术服务情况表

6.孵化资金材料

7.市级科技企业孵化器在孵企业情况表

8.孵化场地证明材料

9.市级科技企业孵化器毕业企业情况表

10.自有种子资金或合作的孵化资金情况表

11.创新创业活动登记表

12.市级科技企业孵化器孵化资金情况表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十四、河南省众创空间备案审核推荐（公共服务）

（一）法律依据

《河南省发展众创空间工作指引》（豫科〔2016〕157 号）

（二）申请材料

1.孵化成功案例汇总表

2.河南省众创空间申报书

3.开放的公共技术服务平台主要仪器设备清单

4.专职服务团队工作人员名单

5.项目遴选、毕业或淘汰、财务管理和创业导师工作制度

6.入驻创业导师情况

7.创新创业活动登记表

8.自有种子资金或合作的孵化资金情况表

9.开放性公共技术服务平台材料

10.在孵小微企业汇总表

11.入驻创客团队汇总表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十五、河南省文化和科技融合示范基地认定审核推

荐（公共服务）

（一）法律依据

1.《国家文化和科技融合示范基地认定管理办法（试行）》（国

科发高〔2018〕72 号）

2.《河南省人民政府关于批转河南省文化产业“双十”工程实施

方案的通知》（豫政〔2013〕43 号）

（二）申请材料

1.河南省文化和科技融合示范基地（单体类）

2.基地入住企业情况表

3.河南省文化和科技融合示范基地（聚集类）

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十六、河南省创新龙头企业培育审核推荐（公共服

务）

（一）法律依据

《河南省创新龙头企业培育工程实施方案》（豫科〔2016〕84 号）

（二）申请材料

1.河南省创新龙头企业创新成果明细表

2.河南省创新龙头企业人才引进培养情况表

3.过程审核意见

4.河南省创新龙头企业申请书

5.企业上年度主营业务产品（服务）情况表

6.企业创新发展情况

7.企业财务状况

8.企业基本情况

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十七、河南省创新龙头企业评估审核推荐（公共服

务）

（一）法律依据

《河南省创新龙头企业培育工程实施方案》（豫科〔2016〕84 号）

（二）申请材料

1.河南省创新龙头企业创新成果明细表

2.企业财务状况

3.过程审核意见

4.企业创新发展情况

5.河南省创新龙头企业人才引进培养情况表

6.河南省创新龙头企业自评估报告书

7.企业基本情况

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十八、河南省星创天地认定审核推荐（公共服务）

（一）法律依据

1.科技部关于发布《发展“星创天地”工作指引》的通知（国科

发农〔2016〕210 号）

（二）申请材料

1.河南省星创天地申请书

2.河南省星创天地基本信息表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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十九、河南省科技特派员选派审核推荐（公共服务）

（一）法律依据

1. 《河南省人民政府办公厅关于深入推行科技特派员制度的实施

意见》（豫政办〔2016〕188 号）

2.《河南省“三区”人才支持计划科技人员专项计划实施方案》

（豫科〔2014〕117 号）

（二）申请材料

1.河南省科技特派员申请表

2.河南省科技特派员申请汇总表

3.河南省科技特派员科技服务协议书

4.河南省科技特派员需求登记表

5.河南省科技特派员需求汇总表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十、市级产业技术创新战略联盟备案（公共服务）

（一）法律依据

1.《科技部关于推动产业技术创新战略联盟构建的指导意见》（国

科发政〔2008〕770 号）

2.《中共河南省委河南省人民政府关于加快自主创新体系建设促

进创新驱动发展的意见》（豫发〔2013〕7 号）

（二）申请材料

1.产业技术创新战略联盟可行性研究报告

2.产业技术创新联盟申报书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十一、市级重点实验室建设（公共服务）

（一）法律依据

1.河南省省级重点实验室管理办法（试行）》（豫科计〔2003〕9

号）

2.《信阳市市级重点实验室建设与运行管理实施细则》、《信阳

市市级重点实验室评估规则》（信科〔2016〕99 号）

（二）申请材料

1.组建信阳市重点实验室申报书（企业类、学科类）

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十二、企业研究开发项目鉴定（公共服务）

（一）法律依据

1. 根据《财政部、国家税务总局、科技部关于完善研究开发费用

税前加计扣除政策的通知》（财税〔2015〕119 号）和《科技部、财政

部、国家税务总局关于进一步做好企业研发费用加计扣除政策落实工

作的通知》（国科发政〔2017〕211 号）

2.《河南省机构编制委员会办公室关于印发河南省科学技术厅行

政职权目录的通知》（豫编办〔2015〕133 号）：“河南省科学技术厅

行政职权目录（共 31 项）八、其他职权（23 项）16.省级企业研究开

发项目鉴定。”

（二）申请材料

1.企业研究开发项目鉴定研发成果证明材料

2.经企业有权部门审议通过的年度项目决议书

3.企业年度项目计划书

4.企业项目总结报告

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十三、市级众创空间备案（公共服务）

（一）法律依据

符合《信阳市人民政府关于发展众创空间推进大众创新创业的实

施意见》（信政〔2015〕36 号）《信阳市科技企业孵化器认定管理办

法试行》认定条件）

（二）申请材料

1.信阳市众创空间备案申请报告

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十四、市级技术转移服务机构管理（公共服务）

（一）法律依据

1.《国家技术转移体系建设方案》（国务院关于印发国家技术转

移体系建设方案的通知（国发〔2017〕44 号））

2.《中共河南省委 河南省人民政府关于贯彻落实国家创新驱动发

展战略纲要的实施意见》（豫发〔2016〕26 号）

（二）申请材料

1.年度技术转移服务机构申报表

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十五、市级科技企业孵化器认定（公共服务）

（一）法律依据

符合《信阳市科技企业孵化器认定管理办法（试行）》申报条件

（二）申请材料

1.信阳市科技企业孵化器备案申请报告

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十六、科技创新券后补助（公共服务）

（一）法律依据

科技创新创业券实施管理办法

（二）申请材料

1.科技创新券申请登记表

2.科技创新券兑现申报书

（三）收费标准

不收费
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（四）流程图
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二十七、市级新产品新技术新工艺研发计划项目备

案（公共服务）

（一）法律依据

1.《财政部 国家税务总局关于企业技术创新有关企业所得税优惠

政策的通知》（财税〔2006〕88 号）第一条：“研究开发新产品、新

技术、新工艺所发生的技术开发费，按规定予以税前扣除。”

（二）申请材料

1.三新项目企业文件

2.科技发展计划项目申请书

（三）收费标准

不收费



54

（四）流程图
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审批流程

（一）受理

工作人员通过窗口或河南政务服务网接受申请材料，所交材料不

齐全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在

可以当场更正的错误，申请人当场更正。如所交材料齐全，应当场做

出是否受理决定，并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。

（二）审核

在受理申请材料后，由行政审批科对内容进行审查。如有必要，

启动特殊环节进行辅助审查。通过对资料内容进行审查及现场勘查，

提出初步意见，移送至决定环节。

（三）决定

在行政审批科审查完后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意

申请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；

作出不予审批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。

办理时限

以上项目审批时限均为 1 个工作日（不含特殊环节）

窗口电话

0376-6369964

监督投诉电话

0376-6369789
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