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一、当年单位专业技术总人数、岗位总体使用情况；
二、当年专业技术人员计划备案情况，截止本月计划使用情况；
三、超当年计划备案人员的拟进行备案的情况说明、政策依据；
四、拟聘人员情况，包括但不仅限于当事人出生年月、学历、工作年限、职称取得时间、现工作岗位及履职情况，前一聘期内年度考核情况等；
五、拟聘任辅助岗位人员，应就本单位辅助岗位的使用、已聘及拟聘情况进行说明，特殊情况的还应提供政策依据；
六、有无违规违纪等不得聘任的情况；
七、单位集体研究情况、聘任公示情况。
以上内容均属实，若有不实愿意承担相应责任。
                              
                                       单位（印章）               
                       年     月      日
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