
特种设备开工告知网上申报流程

1、注册登录

输入网址 http://www.hnzwfw.gov.cn/打开河南政务服务网（请使用搜狗浏览器

高速模式或者 360 浏览器极速模式打开）

在首页上注册用户并完成实名认证

对注册账号有疑问请拨打 0371-96500 咨询

2、事项选择

账号登录之后，点击选择所要上报的部门（例：上报到信阳市市场监督管理局，

区域选择“信阳市”，部门选择“市场监督管理局”）

http://www.hnzwfw.gov.cn/


在事项列表-其他行政权力“特种设备安装、改造、修理告知”点击“在线办理”进入办理

页面

3、新建安装告知

点击“单台告知”按钮

填写弹出的表格。带有红色星号的项（*）为必填项。填写完成后点击“保存”按钮



（若对内容填写有疑问，可点击 “申请书填写说明”按钮，查看表格内容如何填写）

4、添加人员信息

第 3 步新建的申请保存完成后，会多出额外 2 页，如下图。



点击持证人员信息。点击批量添加

勾选参与施工的作业人员，点击“添加”按钮。

添加成功后，点击确认，并关闭窗口



5、完善人员信息

选中一个人员，点击 “完善”按钮

一般无需修改，直接点击“保存”按钮



对列表中每个人员，都如此进行操作。

6、上传附件

点击“附件上传”，进入附件页

点击上传按钮，上传使用资格（特种设备生产/安装许可证）

7、上报

选中创建的申请，点击“上报”按钮。弹出的确认框，点确认按钮

上报成功后，状态列 会显示已上报。若仍显示草稿，请检查人员信息是否完善、附件是否

上传。



8、等待市监局受理完成

9、查看告知书

市监局受理完成后，状态会变成已受理，告知书编号也会出现

此时可点击“查看”按钮，查看受理后的 特种设备安装改造维修告知书

告知书 上方应出现告知书编号，下方应出现二维码。

若无二维码，请重新点击“查看”，等待二维码刷新出来。

可点击 “下载”按钮，把告知书保存到本地


