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附件 1

“我要开美术培训班一件事”联办事项清单

牵头

部门
涉及事项 办理结果 涉及部门 办理层级

文广

旅局

名称预留名审核
市 场 监 管 部

门、民政部门
县区级

申请设立文化艺术

类校外培训机构

河南省文化艺术类校外培训机

构办学审核同意书
文化旅游部门 县区级

消防行政许可备案
建设工程消防验收备案凭证/特

殊建设工程消防验收意见书
住建部门 县区级

法人登记

营业执照（营利性培训机构） 市场监管部门 县区级

民办非企业法人登记证（非营利

性培训机构）
民政部门 县区级

税务登记 税务登记 税务部门 县区级

在城市建筑物、设

施上悬挂、张贴宣

传品审批

行政许可决定书 城管部门 县区级
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附件 2

“我要开美术培训班一件事”申请材料清单

事项名称 材料名称 材料来源

文化艺术类

校外培训机

构设立申请

河南省文化艺术类校外培训机构设立

申请表
申请人提交

培训机构章程和管理各项制度 申请人提交

河南省文化艺术类校外培训机构从业

人员明细表
申请人提交

教职人员教师资格证或学历证书或文

化艺术类中级及以上专业职称或职业

（专业）能力证明

申请人提交

资金监管及平台录入承诺书 申请人提交

河南省文化艺术类校外培训机构培训

材料备案表
申请人提交

房屋安全鉴定 申请人提交

消防行政许可（备案） 申请人提交

产权证明材料（自有场所） 申请人提交

租赁期不少于 2年的租赁合同或协议

（租赁场所）
申请人提交

联合办学协议 申请人提交

疫情、安全等应急处置方案 申请人提交

税务登记
身份证件 申请人提交

营业执照 系统共享

建设工程消

防验收备案

建设工程消防验收申请表 申请人提交

涉及消防的建设工程竣工图纸 申请人提交

建设工程竣工验收报告 申请人提交

在城市建筑

物、设施上悬

挂、张贴宣传

品审批

在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣

传品申请表
申请人提交

户外广告设施载体所有权和使用权证

明文件
申请人提交

营业执照 系统共享

广告设置位置图和彩色效果图 申请人提交



3

附件 3

信阳市“我要开美术培训班一件事”业务流程图

“我要开美术培训班”一件事业务涉及如下步骤：

一、材料提交，发起办理申请。信阳市区域内设立美术培训

班的法人，到各县区政务服务中心“一件事”专窗，填写《信阳

市“我要开美术培训班”一件事申请表》发起线下办理申请。或

者通过信阳市政务服务网或“信服办”APP，发起线上申请。

二、信息推送，关联部门办理。接到“我要开美术培训班一

件事”的办理申请后，“一件事”窗口预先进行材料审核，材料不

足的予以补正或者进行容缺受理，线下现场办理材料不足的由“一

件事”窗口提供详细材料补正清单。“一件事”窗口须及时将材料

齐全的办件信息推送至相关部门进行并联审批，审批部门在“一

件事”平台做好审批工作。

“我要开美术培训班一件事”业务流程图如下：
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