
附件 2：新县个人政务服务“一件事一次办”事项

基础清单（2023 年版）

序号 名称 涉及事项 责任部门

1
我要变更民族成

分

变更民族成分 公安局

公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据父母的民族

成份）县级初审
民宗局

公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据继父母的民

族成份）县级初审
民宗局

公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据养父母的民

族成份）县级初审
民宗局

公民民族成份变更（年满十八周岁不满二十周岁）县级

初审
民宗局

2 收养一件事

居住在中国内地的中国公民在内地收养继子女登记 民政局

居住在中国内地的中国公民在内地收养登记（社会福利

机构为送养人）
民政局

居住在中国内地的中国公民在内地收养登记（因特殊困

难生父母或监护人为送养人）
民政局

居住在中国内地的中国公民在内地收养三代以内同辈

旁系血亲子女登记
民政局

收养入户 公安局

城乡居民养老保险参保登记 人社局

本地户籍城乡居民参保登记 医保局

3 出生一件事

对新出生婴儿办理出生登记（国内出生） 公安局

城乡居民参保登记-父母非当地城乡居民医保的新生儿

参保
医保局

城乡居民参保登记-父母一方参加居民医保的新生儿参

保
医保局

社会保障卡申领 人社局

4 军人退役一件事

转业、复员、退伍入户（回原籍） 公安局

退役军人基本养老保险转入 人社局

退役士兵待安排工作期间生活费的给付 退役军人事务局

城乡居民基本医疗保险参保登记 医保局



4 军人退役一件事

社保接续 人社局

基本医疗保险关系接续 医保局

5
社保医保参保

“一件事”

单位参保信息变更登记 各区、县医保经办机构

个体劳动者（灵活就业人员）参保信息变更 人社局

职工个人基本信息变更 人社局

参保人员参保信息查询 各区、县医保经办机构

职工参保信息变更登记 各区、县医保经办机构

单位参保证明查询打印 人社局

职工参保登记（人力社保） 人社局

参保单位参保信息查询 各区、县医保经办机构

个体劳动者（灵活就业人员）参保登记 人社局

单位（项目）基本信息变更（企业） 人社局

职工参保登记 各区、县医保经办机构

个人权益记录查询打印 人社局

6
我要办理用水报

装

用水报装 自来水公司

挖掘城市道路许可 城管局

工程建设涉及城市绿地、树木审批 住建局

影响交通安全占道施工审核 公安局

在普通公路用地范围内架设管道设施许可 交通局

在普通公路建筑控制区内埋设管道设施许可 交通局

因修建水利建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批 交通局

7
占用、挖掘城市

道路审批

临时占用城市道路许可 城管局

挖掘城市道路许可 城管局

8
水电气报装

一件事
用水新装 供水公司



8
水电气报装

一件事

用电新装 供电公司

燃气用户报装 富地燃气

9
水电气更名过户

一件事

水表更名、过户 供水公司

用电更名、用电过户 供电公司

燃气用户信息变更 富地燃气

10
我要办理老年人

公交 IC 卡

老年人公交 IC卡办理 交通局

乘车人身意外伤害保险办理 保险公司

11
我要补办老年人

IC卡

老年人公交 IC卡办理 交通局

乘车人身意外伤害保险办理 保险公司

12

高校毕业生就业

（含灵活就业）

“一件事”

就业政策法规咨询

人社局

职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息

发布

职业介绍

职业指导

公共就业服务专项活动

就业登记

《就业创业证》申领

求职创业补贴申领

高校毕业生社保补领申领

高等学校等毕业生接收手续办理

档案的接收和传递（流动人员）

存档人员党员组织的转接

职工参保登记

社会保险费缴纳

社会保障卡申领



13 失业“一件事”

失业登记

人社局

《就业创业证》申领

职业介绍

失业保险金申领

代缴医疗保险费

价格临时补贴申领

就业困难人员认定

14
退休人员过世

“一件事”

个人账户一次性待遇申领（养老保险）

人社局

遗属待遇申领（养老保险）

工伤保险待遇变更

养老保险待遇发放账户维护申请

工伤保险待遇发放账户维护申请

15 创业“一件事”

创业开业指导

人社局

就业登记（个人就业登记）

就业登记（单位就业登记--劳动用工备案）

《就业创业证》申领

创业补贴申领（开业补贴申领）

创业补贴申领（运营补贴申领）

创业补贴申领（大众创业扶持项目补助申领）

创业担保贷款申请（个人申请）

创业担保贷款申请（小微申请）

高等学校等毕业生接收手续办理

档案的接收与传递（自其他公共人才服务机构转入）

档案的接收与传递（自政府机关，事业单位，国有企业

等有档案自主权的前工作单位转入）



15 创业“一件事”

档案的传递（转出）

人社局

存档人员党员组织关系的接转（接收）

企业社会保险登记

职工参保登记

缴费人员增减申报

养老保险关系转移接续（城镇职工基本养老保险关系转

移接续申请）

养老保险关系转移接续（机关事业单位基本养老保险与

城镇企业职工基本养老保险互转申请）

养老保险关系转移接续（军地养老保险关系转移接续申

请）

失业保险关系接续

社会保障卡申领（个人办理）

劳动用工备案

16
申领工亡职工待

遇“一件事”

工伤（亡）建档登记

人社局

一次性工伤补助金申领

丧葬补助金申领

赴统筹地区外就医申请

经批准赴统筹地区外就医交通食宿费及室内交通补贴

工伤保险待遇发放账户维护申请

供养亲属资格审核

供养亲属抚恤金申领

工伤医疗（康复）费用申请

住院期间伙食补助费申报

17
职工退休办理

“一件事”

社会保险欠费补缴申报

人社局
养老保险关系转续

城镇职工基本养老保险关系转移接续申请--转入



17
职工退休办理

“一件事”

养老保险关系转续

机关事业单位基本养老保险与城镇企业职工基本养老

保险互转申请--转入

人社局

养老保险关系转移接续城镇职工基本养老保险与城乡

居民基本养老保险制度衔接申请--转入

养老保险待遇发放账户维护申请

职工正常退休（职）申请

职工提前退休（职）申请

工伤待遇补差

失业保险金停发（已与职工养老保险金合法合二为一）

18
申领社会保障卡

“一件事”

社会保障卡申领

人社局

社会保障卡启用

社会保障卡密码修改与重置

社会保障卡挂失与解挂

社会保障卡补领

换领

换发

19 我要开出租车

巡游出租汽车车辆运营证核发 交通局

申请巡游出租汽车驾驶员从业资格证 交通局

20 我要开网约车

网络预约出租汽车车辆营运证新核发 交通局

申请网络预约出租汽车驾驶员从业资格证 交通局

21
我要办危险货物

运输

申请道路危险货物运输驾驶员资格证 交通局

危险货物营运车辆道路运输证配发 交通局

22
公积金提取一件

事

退休提取住房公积金 住房公积金中心

偿还住房公积金贷款本息提取住房公积金(本人) 住房公积金中心

偿还住房公积金贷款本息提取住房公积金(配偶) 住房公积金中心



22
公积金提取一件

事

租赁自住住房提取住房公积金(本人) 住房公积金中心

租赁自住住房提取住房公积金(配偶) 住房公积金中心

偿还商贷本息提取住房公积金(本人) 住房公积金中心

偿还商贷本息提取住房公积金(配偶) 住房公积金中心

完全丧失劳动能力、并与单位终止劳动关系提取住房公

积金
住房公积金中心

购买自住住房提取住房公积金(本人) 住房公积金中心

购买自住住房提取住房公积金(配偶、父母、子女) 住房公积金中心

购买二手自住住房提取住房公积金(本人) 住房公积金中心

购买二手自住住房提取住房公积金(配偶、父母.子女) 住房公积金中心

出境定居提取住房公积金 住房公积金中心

死亡或者被宣告死亡提取住房公积金 住房公积金中心

23
船舶登记一件事

（个人）

船舶所有权登记 交通局

船舶国籍证书核发 交通局

船舶最低安全配员证书核发 交通局

光船租赁登记 交通局

24

船舶过户一件事

（个人，本港未

注销）

船舶注销登记 交通局

船舶所有权登记 交通局

船舶国籍证书核发 交通局

船舶最低安全配员证书核发 交通局

光船租赁登记 交通局

25

船舶过户一件事

（个人，外港已

注销）

船舶所有权登记 交通局

船舶国籍证书核发 交通局

船舶最低安全配员证书核发 交通局

光船租赁登记 交通局



26
我要办理新车上

牌一件事
车辆购置税 税务局

27
我要办理残疾人

证一件事

残疾人证新办 残疾人联合会

残疾鉴定 医疗机构

评残结论公示 申请人所在村（社区）

28
我要开发票一件

事

代开增值税专用发票 税务局

代开增值税普通发票 税务局

29

特种设备作业人

员考核(新考）一

件事

特种设备作业人员资格认定 市场监管局

特种设备作业人员考核 市场监管局

30
居住证办理一件

事
核发居住证 公安局

31
我要办理健康证

一件事
托幼机构工作人员健康合格证核发 医疗机构

32
我要申请最低生

活保障一件事

城乡最低生活保障对象认定 民政局

最低生活保障金的给付 民政局

33 我买房后要落户

居住落户迁移 公安局

个人参保缴费证明 人社局

34

我要买房子一件

事（一手房办证

全款）

不动产登记证明 住建局

不动产销售发票办证联 税务局

不动产登记申请书 住建局

35

我要买房子一件

事（一手房办证

按揭）

不动产登记申请书 住建局

不动产销售发票办证联 税务局

36 我要继承不动产

中华人民共和国不动产权证书 住建局

县级以上人民政府批准文件和出让合同及出让金缴纳

凭证
住建局

土地增值税缴纳凭证和涉税联系单 税务局

不动产登记申请书 住建局



37
我要换领机动车

驾驶证

损毁换证 公安局

期满换证 公安局

驾驶证转入换证 公安局

延期换证 公安局

遗失补证 公安局

38

我要办理不动产

登记（购买商品

房、夫妻离婚、

互换、注销）

不动产登记
自然资源和规划局（不动

产登记中心）

购买商品房网签备案 住建局（房产管理中心）

39 我要办档案托管

流动人员人事档案管理服务 人社局

档案材料的收集、鉴别和归档 人社局

普通高等学校毕业生档案托管 人社局

党员组织关系托管服务 组织部

40
我要补办护士

执业证
护士执业证书遗失或损毁补办 卫健委

41

我要办道路普

通货物运输驾

驶员资格证

营业性道路货物运输从业资格证核发 交通局

42
我要办理医师

执业注册

医师执业注册（首次注册） 卫健委

医师执业注册（超期注册） 卫健委

医师执业注册（多机构备案） 卫健委

医师执业注册（离职备案） 卫健委

43
我要办理医师

执业注册变更

医师执业注册（助理升执业） 卫健委

医师执业注册（变更执业地点） 卫健委

医师执业注册（军队变入地方） 卫健委

医师执业注册（变更执业范围） 卫健委

44
我要办理医师

执业注销
医师执业注册（注销） 卫健委



45
我要办理护士

执业注册

护士执业注册（首次注册） 卫健委

护士执业注册（延续） 卫健委

护士执业注册（重新注册） 卫健委

46
我要办理护士

执业注册变更

护士执业注册（变更执业地点） 卫健委

护士执业注册（军队变入地方） 卫健委

47
我要办理护士

执业注销
护士执业注册（注销） 卫健委

48
我要申请住房

公积金贷款

购买新建住房申请住房公积金贷款 住房公积金中心

购买二手住房申请住房公积金贷款 住房公积金中心

建造、翻建、大修自住住房申请住房公积金贷款 住房公积金中心

49
我要办理新车

缴税
车辆购置税 税务局

50

我要买房一件

事（新建商品房

办证全款）

商品房买卖合同网签备案 住建局

契税缴纳 税务局

不动产登记 不动产登记中心

51

我要买房一件

事（新建商品房

办证按揭）

商品房买卖合同网签备案 住建局

契税缴纳 税务局

不动产登记 不动产登记中心

52
房屋买卖（二手

房买卖办证）

存量房买卖合同网签备案 住建局

涉税缴纳 税务局

不动产登记 不动产登记中心


