
-1- 

新县财政局文件 
新财购〔2022〕5号 

                                                         

 

新县财政局关于印发 

《政府采购流程决策指引》的通知 

 

各乡镇（区、街道）人民政府，香山湖管理区，金兰山街道

办事处，各县直单位： 

    政府采购流程中，采购人与供应商的合同签订、合同备

案、合同预付、履约验收、货款支付等办理时间，直接关系

到供应商及时获得订单、办理贷款、回收货款等切身利益。

为强化采购单位政务诚信，市场主体地位对等，交易过程公

平高效，县财政局印发了《政府采购流程决策指引》，请参

照执行。 

附件：政府采购流程决策指引 

 

新县财政局 

2022年 3月 15日 
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附件： 

政府采购流程决策指引 

序

号 

流程 

事项 
议事内容 决策机构 备注 

1 
采购项

目启动 
研究确定采购资金来源及预算 党组（委） 

坚持无预算

不采购原则 

2 
采购项

目准备 

依法选定采购方式，自行选定

代理机构 

采购领导

小组 

纳入集中采

购目录的，

应由集中采

购机构代理

采购 

3 
采购需

求拟定 

确定资格条件、技术参数、评

分办法等，进行项目所需的相

关论证 

采购小组 

通过采购人

自行市场调

查或组织专

家论证等方

法 

4 
采购文

件审查 

对采购需求和评分办法进行非

歧视性审查、竞争性审查、采

购政策审查、履约风险审查，

落实政府采购政策，拟定主要

合同条款，约定预付及支付条

件等 

采购领导

小组 

填写“采购

需求自查表” 
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5 
采购项

目审核 

较大金额项目采购文件编制情

况、合同条款、预付、履约验

收条款、支付条款向党组（委）

汇报 

党组（委） 

较大金额以

下项目可由

采购领导 小

组审核（建

议较大金额

标准为 100 

万，具体由

各单位自行

确定） 

6 
采购计

划备案 

向财政部门提交采购计划备案，

采购需求自查表同时上传。如

为审批事项，需同时上传所需

文件 

采购小组 

通过电子化

政府采购系

统上传 

7 
采购文

件修改 

采购文件明显违反政府采购法

规及政策要求的条款，监管部

门提出后应予以修改 

采购领导

小组 

修改后重新

备案 

8 
确定采

购结果 

审查评标报告，复核评标结果，

确定中标单位 

采购领导

小组 

在评标报告

中推荐的中

标候选人 中

确定 
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9 
确定采

购合同 

同供应商确定合同细节条款，

采购人可以根据供应商资信情

况约定预付条款和预付比例。

政府采购类货物、工程项 

目预付货款比例建议不低于 

30%（其中：对中小微企业的预

付比例建议不低于 50%）。服

务项目可按项目特点给予一定

比例预付。合同中不得设置履

约保证金 

采购领导

小组 

采购文件确

定的实质性

条款原则上

不变动 

10 
采购合

同签订 

争取自中标通知书发出后 2个

工作日内签订合同 

单位行政

首长或 被

授权人签

署 

 

11 
采购合

同备案 

合同签订后 1个工作日通过河

南省电子化政府采购系统进行

合同备案和公告 

采购小组  

12 
采购货

款预付 

按合同预付货款，可以要求供

应商提供履约保函或供应商以

往同类政府采购项目的采购人

优质履约评价，提请预先支付 

采购领导

小组 

合同签订后 

5个工作日

内预付 
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13 
项目履

约验收 

采购人应在供应商完成合同义

务 5个工作日内组成验收小组，

验收合格后 2个工作日在河南

省电子化政府采购系统发布验

收公告 

采购领导

小组 

需填写“政

府采购绩效

评价表”， 

绩效评价表

同履约验收

表同时公告 

14 
合同货

款支付 

验收公告发布日期至采购人支

付货款日期应在 7个工作日内，

供应商开票日期至支付货款日

期应在 5个工作日内 

采购领导

小组 

确保按合同

约定支付货

款 


