建筑起重机械设备备案登记办理程序

本办理程序依据《中华人民共和国建设部令第166号文建筑起重机械安全监督管理规定》、《河南省建筑起重机械设备安全监督管理办法》、《河南省建筑起重机械设备备案登记管理办法》编制。
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 附件一
河南省建筑起重机械设备备案办法
第六条　产权单位在办理建筑起重机械设备备案手续时，应当向设备备案机关提交以下资料：
（一）《河南省建筑起重机械设备备案申请表》；
（二）产权单位法人营业执照副本；
（三）起重设备制造许可证；
（四）产品合格证；
（五）制造监督检验证明（2014年1月1日后无需提供）；
（六）产品安装使用说明书；
（七）建筑起重机械设备购销合同、发票或相应有效凭证；
（八）购置3年以上的建筑起重机械设备近2年内检测单位出具的性能及安全装置检测报告。
所提交资料应为原件，留存复印件，复印件应当加盖产权单位公章。
	河南省建筑起重机械设备备案牌

	设备名称:
	
	规格型号:
	

	生产厂家:
	
	许可证号:
	

	出厂日期:
	
	出厂编号:
	

	购买时间:
	
	起重重量:
	

	产权单位:
	
	联系电话:
	

	备案编号:
	
	备案时间:
	

	[bookmark: _GoBack]信阳市建设工程安全监督站监制







河南省建筑起重机械设备备案证

	设备名称
	

	规格型号
	

	生产厂家
	

	制造许可证号
	

	出厂日期
	

	出厂编号
	

	购买时间
	

	设备产权单位
	

	营业执照号
	

	法定代表人
	

	单位技术负责人
	

	设备管理负责人
	

	设备备案编号
	

	



备案发证机关：（公章）

年   月   日




建筑起重机械设备备案申请表

申请（产权）单位（盖章）：             申请日期：    年  月  日
	设备名称
	
	规格型号
	

	生产厂家
	
	出厂时间
	

	制造许可证
编   号
	
	出厂编号
	

	
	
	购买时间
	

	产权单位名称
	
	单位地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	技术负责人
	
	联系电话
	

	设备管理负责人
	
	联系电话
	

	呈报
备案
材料
清单
	






	备案
审核
审批
意见
	
          审核人：（签字）

          审批人：（签字）
审批章：
                          年    月   日

	
	备案编号
	






附件二

建筑起重机械设备安装告知书

   （备案管理机关名称）         ：
我单位拟于      年    月    日在   （工地名称）             
对一台   （设备名称及型号）     进行安装（拆卸），其安装（拆卸）相关资料已经施工总承包单位、监理单位审核，特此告知。

附件：材料目录



  
                                         单位（公章）










建筑起重机械设备安装（拆卸）审核表
 
	设备名称
	
	规格型号
	

	设备备案号
	
	设备安拆高度
	

	工程名称
	
	工作内容
	

	安拆单位
	
	负责人
	

	技术负责人
	
	现场负责人
	

	报送
审核
材料
	材料分项名称
	分项审核情况

	
	1
	  建筑起重机械设备备案证
	

	
	2
	安装单位资质证书，安全生产许可证副本;
安装单位特种作业人员名单及证书;
安装单位负责建筑起重机械设备安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员，专业技术人员名单及证书
	

	
	3
	建筑起重机械设备安装（拆卸）工程专项施工方案
	

	
	4
	安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
	

	
	5
	建筑起重机械设备安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
	

	
	6
	辅助起重机械设备资料
	

	
	7
	安全施工技术交底有关资料
	

	
	8
	建筑起重机械设备基础资料（活动基础和隐蔽基础资料）
	

	
	9
	设备进场安装前自检验收表和安装位置平面图
	

	
	10
	施工总承包单位，监理单位要求的其他资料
	

	审核
意见
	

总承包单位审核人:

总承包单位（盖章）:
     年   月   日
	

监理单位审核人:

监理单位（盖章）：
      年   月   日


注：本表为安装、拆卸审核通用表格，在使用时应将不适用的文字划掉；如工作内容为“安装”，把表中“拆卸”二字划掉。




附件三

建筑起重机械设备安装告知回复书

                      ：
你单位关于拟在                          对一台
                  进行安装的告知书及相关材料已收悉，所报资料内容齐全。请按照安装方案及有关安全要求进行安装，切实加强管理，确保安装安全。






                         单位（公章）
                         年    月    日








附件四

建筑起重机械设备使用登记证办理办法
     
安装完成经检验检测机构检测合格后，随施工机械委托检测通知书上报以下资料办理使用登记证：
（一）河南省建筑起重机械设备使用登记申请表、使用登记证；
（二）建筑起重机械设备备案证；
（三）建筑起重机械设备租赁合同（非租赁设备不提供本项材料）；
（四）起重设备安装自检验收记录（安装单位、总包单位、监理单位三方签字）；
（五）使用单位现场特种作业人员资格证书；
（六）建筑起重机械设备使用、维护保养等管理制度；
　　（七）建筑起重机械设备生产安全事故应急救援预案；
（八）使用登记机关规定的其他资料。
                       

 单位（公章）                         年    月    日





河南省建筑起重机械设备使用登记申请表

使用单位：（公章）                联系人：        电话：              年  月  日
	产权单位
	
	设备名称
	

	规格型号
	
	出厂日期
	

	设备备案编号
	
	设备高度（米）
	首次安装
	

	
	
	
	最终使用
	

	工程名称
	
	项目经理
	

	安装单位
	
	安装单位
资质等级
	

	现场安装
负  责 人
	

	安装单位
资质证号
	
	安装单位
安全许可证号
	
	安装起止
时间
	

	检验检测
单  位
	
	检测日期
	

	检验检测
负责人
	
	联合验收日期
	

	设备操作
人  员
	姓名
	
	
	
	
	
	
	

	
	工种
	
	
	
	
	
	
	

	
	上岗证号
	
	
	
	
	
	
	

	安装
单位
意见
	技术负责人：

安装单位（章）

      年    月   日
	检验
检测
单位
意见
	技术负责人：

检验检测单位（章）：

        年   月   日
	使用
单位
意见
	
技术负责人：

使用单位（章）

年   月   日

	总承包单位意见
	
项目技术负责人：

总承包单位（章）

年    月   日
	监理单位意见
	
项目总监：

监理单位（章）

年   月   日
	产权
单位
意见
	
技术负责人：

产权单位（章）

年    月    日

	登记
审核
审批
意见
	


审核人:               审批人:
     （  公   章  ）
年     月     日

	使用
登记
编号
	


注：1、此表作安装验收表使用的，各参加验收单位应各存档一份；
2、检测单位不参加安装验收的，可不再本表上盖章；
3、产权单位应与设备备案单位名称一致。




	
建筑起重机械设备使用登记证

	设备名称:
	
	规格型号:
	

	工程名称:
	
	安装高度:
	

	使用单位:
	
	项目经理：
	

	安装单位:
	
	安装日期:
	

	检测单位:
	
	检测日期:
	

	备案编号：
	
	登记编号:
	

	
	
登记机关（公章）
登记日期:     年   月  日





注：高×宽=18cm×26cm











附件五
建筑起重机械设备拆卸告知书

                      ：
我单位拟于 　　 年　　月　　日在                
对一台          　　　　　　  进行拆卸，其拆卸相关资料已经施工总承包单位、监理单位审核，特此告知。
附件：材料目录

                         单位（公章）
                         年    月    日















附件六
建筑起重机械设备拆卸告知回复书

   　　　　　           ：
你单位关于拟在   　　　　　　　　　　   对一台
  　   　　　　　　　 进行拆卸的告知书及相关材料已收悉，所报资料内容齐全。请按照拆卸方案及有关安全要求进行拆卸，切实加强管理，确保拆卸安全。





                         单位（公章）
                         年    月    日










	
	办理建筑起重机械备案所需资料
	

	资料明细（以下资料一式四份放于监理单位、施工单位、安监站、安拆单位备查）
	资料

	办理备案证
	（一）《河南省建筑起重机械设备备案申请表》；备案证、备案牌
	

	
	（二）产权单位法人营业执照副本；(产权单位所在地备案）
	属地管理

	
	（三）起重设备制造许可证；
	

	
	（四）产品合格证；(原件和复印件）
	

	
	（五）制造监督检验证明（2014年1月1日后无需提供）；
	

	
	（六）产品安装使用说明书；
	

	
	（七）建筑起重机械设备购销合同、发票或相应有效凭证；
	

	
	（八）购置3年以上的建筑起重机械设备近2年内检测单位出具的性能及安全装置检测报告。
	

	办理告知资料安装单位
	一、 安装告知书  
	

	
	二、施工许可证复印件和安装审核表
	

	
	三、备案证原件
	

	
	四、安装设备资料(合格证复印件)   (设备参数和曲线图）
	

	
	五、安装单位资质资料(营业执照）
	

	
	1、安装单位资质证书       
	

	
	2、安全生产许可证副本;
	

	
	3、安装单位特种作业人员名单及证书;
	

	
	4、安装单位负责建筑起重机械设备安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员，专业技术人员名单及证书
	

	
	六、建筑起重机械设备安装工程专项施工方案（前面有报审批表）
	

	
	七、安装单位与使用单位签订的安装合同
	

	
	八、安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
	

	
	九、建筑起重机械设备安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
	

	
	十、辅助起重机械设备资料（吊车证司机证）
	没按设备说明书做的基础，生产厂家出具变更基础方案并盖章

	
	十一、建筑起重机械设备基础资料
	

	
	（1基础变更资料 2基础验收表 3地下室支护方案 4活动基础资料 5基础隐蔽验收资料）
	

	
	十二、设备进场安装前自检验收表 和 安装位置平面图 和 安装安全技术交底
	

	
	十三、施工总承包单位，监理单位要求的其他资料（多塔作业防碰撞方案，截臂方案，外电防护等）
	

	办理使用证使用单位
	（一）1、河南省建筑起重机械设备使用登记申请表2、使用登记证；
	

	
	（二）1、建筑起重机械设备备案证复印件一份,2、设备合格证复印件。3、施工许可证复印件
	

	
	（三）建筑起重机械设备租赁合同（非租赁设备不提供本项材料）；
	

	
	（四）起重设备安装四方验收记录（安装、施工、监理、租赁四方单位签字盖章）；
	

	
	（五）1、司索、信号、司机操作工交底书。2、特种作业人员资格证书复印件；（省建设厅发证）
	

	
	（六）建筑起重机械设备使用、维护保养管理制度与协议书；（明确保养单位）
	

	
	（七）使用单位建筑起重机械设备生产安全事故应急救援预案；
	

	
	（八）施工机械委托检测通知书，检测报告
	检测报告由安监站提供

	使用期间
	一、使用登记机关规定的其他资料。（使用单位机械设备负责人周期检查表）
	使用过程中记录

	
	二、设备使用台账（设备悬挂使用登记牌并按照信建31号文自查表自查）
	使用过程中记录

	拆卸资料
	（一）拆卸安全协议书；拆卸工程专项施工方案
	

	
	（二）备案证复印件与合格证复印件
	

	
	（三）设备拆卸施工技术交底资料；设备使用证原件
	

	
	（四）拆卸告知书
	

	
	（五）拆卸工程生产安全事故应急救援预案。
	

	
	（六） 拆卸单位资质证书和安拆人员证书。
	

	机械设备管理QQ群号码：300747754:检测报告、使用证等有效期为一年，过期无效。复印件以加盖公章为有效

	领备案证提供合格证出厂编号，领使用证提供安装告知和使用证办理2本资料
	证件领发

	建设部166号文：以上单位务必认真审核资料，备案证合格证信息若有作假，检测结果作废，依法追责



