附件1：

维修资金使用申报资料要求

一、维修资金申报提交资料
1、《信阳市住宅专项维修资金使用申请书》（原件1份）。
2、《信阳市住宅专项维修资金使用维修登记表》（原件1份）。
3、申请人营业执照，申请人授权《委托书》，受托人身份证复印件。
4、申报共用部位、公用设施设备原有质保合同和竣工验收备案手续、物业服务合同等。
二、维修施工前需提交资料 
1、《住宅专项维修资金使用方案》（原件1份）。要求：由申请人组织编写并进行公示。
2、《信阳市住宅专项维修资金使用申请备案表》（原件1份）。要求：共2页，正反面打印。有业委会的应由业委会主任签字加盖公章和维修资金列支范围内不少于5名业主签字加按手印，无业委会的由不少于10名业主签字加按手印。发生多个维修项目同时申报的，应在申请备案表中维修资金使用计划一栏中分行逐一列出。
3、《信阳市住宅专项维修资金使用业主确认表》及《住宅专项维修资金使用业主表决结果》（原件各1份）。要求：《信阳市住宅专项维修资金使用业主确认表》由申请人填写前五项（序号、姓名、楼号和房号、面积、预分摊金额）后向业主征求意见，业主填写后四项（是否同意、业主签字、日期、联系方式），并在签字位置按手印。
通过书面上门征求意见的，在业主签字时拍照，并由申请人自行留存照片备查。通过其他方式征求意见，有业主授权的（文字性证据），可以由申请人指定专人进行代签，在代签人签署本人姓名后加注（代签）字样，并在代签人本人姓名位置按手印。
申请人统计表决结果后在首页表头填写表决结果，应满足表决规则规定的人数和面积。表中要按照顺序将维修范围内所有房屋列出（包括维修范围内需承担维修费用的所有住宅、商铺等）。
4、《工程维修预算书》（原件1份）。要求：包含主要材料的品牌规格参数，须加盖有效期内的造价工程师（员）执业印章。
5、《住宅专项维修资金使用方案》公示照片（彩色照片加盖申请单位印章1份）。要求：该照片为住宅专项维修资金使用方案进行公示的照片。
6、专业机构对损坏设施设备的检测报告，设施设备损坏部位（件）的影像资料（加盖申请人公章及业主代表签字按手印）。专业机构不予检测的，由具有安装调试资质的单位出具正规损坏证明（盖章），由业主签字按手印确认，并提供业主身份证复印件（复印件上业主签字按手印）
7、《特种设备安装改造维修告知书》（复印件1份），安装、改造、维修电梯时提供。要求：电梯施工单位应当在施工前将电梯安装、改造、维修情况以告知书的形式书面报告市场监督管理部门，市场监督管理部门在告知书上签字盖章。
8、《特种设备停用报废注销登记表》（复印件1份），更换电梯时提供。要求：为市场监督管理部门批准同意的电梯停用报废注销的证明。
9、《消防整改通知单》（复印件1份），维修或增加消防设施时提供。要求：为消防救援部门监督检查时下达的整改通知。
10、比选资料（复印件1份），预算费用超过2万元（含2万元）时提供。参加比选施工单位名称、《维修资金使用招标比选施工单位结果》（参加比选人员签字）。要求：由申请人组织，在施工单位备选名录中选择，公开、公平、公正组织实施比选工作，并将结果进行公示。
11、招标（邀标）资料（复印件1份），预算费用超过30万元（含30万元）时提供。招标（邀标）资料包括：招标公告或投标邀请书、评标报告（需评标人员签字）、中标通知书。要求：按照国家招投标管理规定，公开、公平、公正组织实施招标工作，并将结果进行公示。
12、《施工（维修）合同》（原件1份）。要求：签订合同时注意，最终施工（维修）费用以住宅专项维修资金管理部门审核通过的金额为准，并在合同中明确保修期限。
13、施工单位营业执照、安全生产许可证（复印件加盖施工单位印章1份）。
14、申请人组织相关业主自主监理，聘请监理单位驻场监理的签订并提供《监理合同》（复印件加盖施工单位印章1份）。
15、《住宅专项维修资金使用承诺书》（原件1份）。
16、《住宅专项维修资金维修后书面材料公示证明》。
三、竣工验收后需提交资料
1、《住宅专项维修资金使用工程竣工验收单》或《住宅专项维修资金应急使用工程竣工验收单》（原件1份）。要求：需加盖申请人、施工单位、监理单位等印章并明确签署验收意见，同时由应不少于5名业主代表签字并按手印。 
2、住宅专项维修资金使用工程费用决算金额超过1万元（含1万元）的，由第三方工程造价中介机构进行决算，并提交工程造价决算文件书（或决算报告）（原件4份）。
3、施工全过程照片资料（彩色照片加盖申请单位印章1份）。要求：包含现场勘察照片，以及施工前、施工中、施工后关键部位照片及拆换件新旧对比照片。
4、住宅专项维修资金划转后，需对《维修和更新、改造工程结算费用分摊明细清册》进行公示，同时附相关公示照片。
[bookmark: _GoBack]5、《住宅专项维修资金维修后书面材料公示证明》（原件1份）。
6、属于电梯、消防等特种设备维修的，应提交特种设备检测机构和消防技术服务机构出具的设施设备维修、检测等相关法律文书（复印件1份）。
注：以上提供原件1份的，另需提供复印件3份做档案装订使用，复印件（含打印图片）均需加盖提供人公章。





