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2026年潢川县政务服务“容缺办”事项清单（77项）

序号 实施部门 业务办理项名称 主要申请材料 可容缺材料名称 补齐时限 补齐方式

1 县应急管理局 危险化学品经营许可证注销

1.申请材料清单及材料内容真实
性承诺书 

2.河南省应急管理系统许可证(资
格证)注销申请表

危险化学品经营许可证 7个工作日
上传电子文件/电子

证照库引用

2 县应急管理局
第三类非药品类易制毒化学品经

营备案

1 申请材料清单及材料内容真实
性承诺书

2 非药品类易制毒化学品生产、
经营备案申请书
（第三类）

3 易制毒化学品管理制度
4 产品包装说明和使用说明书

5 营业执照

危险化学品经营许可证 7个工作日
上传电子文件/电子

证照库引用

3 发改委 企业投资项目备案 无 营业执照 5个工作日 现场核查提交

4 交通运输局 公路超限运输许可（县内Ⅲ类）

河南省公路超限运输申请表，中
华人民共和国道路运输经营许可
证，中华人民共和国机动车行驶
证，中华人民共和国居民身份
证，载货时车货总体外廓尺寸信

息的轮廓图，护送方案。

申请人及法定代表人资
格证明;

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

5 交通运输局
在普通公路用地范围内设置非公

路标志许可

河南省设置非公路标志许可申请
书，部门的审批文件协议，营业
执照，中华人民共和国居民身份
证，非公路标志的设计图纸

申请人的资格证明的原
件及复印件;

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

6 交通运输局 更新采伐普通公路护路林审批
 河南省公路更新砍伐护路林申请
书，中华人民共和国居民身份

证，营业执照，

申请人及法定代表人资
格证明的原件及复印
件;

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

7 交通运输局
在普通公路建筑控制区内埋设电

缆设施许可

河南省公路涉路施工许可申请书
关于XXX建设工程的批复文件

营业执照
中华人民共和国居民身份证

符合技术标准、规范要求的设计
和施工方案

保障公路、公路附属设施质量和
安全的技术评价报告

处置施工险情和意外事故的应急
方案

申请人的资格证明复印
件；

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

8 交通运输局
在普通公路建筑控制区内埋设管

道设施许可

河南省公路涉路施工许可申请书
关于XXX建设工程的批复文件

营业执照
中华人民共和国居民身份证

符合技术标准、规范要求的设计
和施工方案

保障公路、公路附属设施质量和
安全的技术评价报告

处罟施工险情和意外事故的应急

申请人的资格证明复印
件

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

9 交通运输局 道路普通货物运输企业终止经营

企业报停(终止)申请表
中华人民共和国道路运输经营许

可证
中华人民共和国居民身份证

负责人或经办人的身份
证明

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真
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序号 实施部门 业务办理项名称 主要申请材料 可容缺材料名称 补齐时限 补齐方式

10 交通运输局 跨越普通公路修建桥梁设施许可

河南省公路涉路施工许可申请书
关于XXX建设工程的批复文件

营业执照
中华人民共和国居民身份证

符合技术标准、规范要求的设计
和施工方案

保障公路、公路附属设施质量和
安全的技术评价报告

处置施工险情和意外事故的应急
方案

申请人的资格证明的原
件及复印件

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

11 交通运输局 穿越普通公路修建桥梁设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

12 交通运输局 跨越普通公路修建渡槽设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

13 交通运输局 穿越普通公路修建渡槽设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

14 交通运输局 跨越普通公路架设管线设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

15 交通运输局 穿越普通公路埋设管线设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

16 交通运输局 跨越普通公路架设电缆设施许可

申请人的资格证明的原
件及复印件

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

17 交通运输局 穿越普通公路埋设电缆设施许可 3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

18 交通运输局
利用普通公路桥梁铺设电缆设施

许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

19 交通运输局
利用普通公路隧道铺设电缆设施

许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

20 交通运输局
利用普通公路涵洞铺设电缆设施

许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

21 交通运输局
在普通公路用地范围内架设管道

设施许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

22 交通运输局
在普通公路用地范围内埋设管道

设施许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

23 交通运输局
在普通公路用地范围内架设电缆

设施许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

24 交通运输局
在普通公路用地范围内埋设电缆

设施许可
3个工作日

邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

25 交通运输局
港口危险货物作业的建设项目安

全设施设计审查

港口危险货物建设项目安全设施
设计审查申请书

设计单位的基本情况及资信情况
安全设施设计原件

设计单位的设计资质证
明文件

3个工作日
邮政寄递、当面补
交、电子邮件、传

真

26
县文化广电和旅游

局
歌舞娱乐场所经营单位变更（地

址-租赁场地）

1、关于《XXX项目环境影响报告
表》的审批意见  2、娱乐场所变
更申请登记表  3、公众聚集场所
投入使用、营业前消防安全检查
合格证  3、娱乐经营场所内部结
构平面图 4、中华人民共和国不

动产权证  5、租赁合同 营业执照、娱乐经营许
可证

3日内
窗口收取、邮递收

取

27
县文化广电和旅游

局
歌舞娱乐场所经营单位变更（地

址-自有场地）

1、娱乐场所变更申请登记表 2、
娱乐经营场所内部结构平面图 3
、娱乐经营许可证 4、关于《XXX
项目环境影响报告表》的审批意
见  5、公众聚集场所投入使用、
营业前消防安全检查合格证 6、
中华人民共和国不动产权证

3日内
窗口收取、邮递收

取

28
县文化广电和旅游

局
歌舞娱乐场所经营单位设立审批

（自有场地）

1、中华人民共和国居民身份证 2
、歌舞娱乐场所申请登记表 3、
关于《XXX项目环境影响报告表》
的审批意见 4、娱乐经营场所内
部结构平面图5、无《娱乐场所管

理条例》第四条
第五条、第五十二条规定情况的
书面声明  6、公众聚集场所投入
使用、营业前消防安全检查合格

营业执照

3日内
窗口收取、邮递收

取

29
县文化广电和旅游

局
游艺娱乐场所经营单位设立审批

（租赁场地）

1、中华人民共和国居民身份证  
2、无《娱乐场所管理条例》第四
条、第五条、第五十二条规定情
况的书面声明  3、游戏游艺设施
设备情况登记表4、租赁合同  5
、游艺娱乐场所申请登记表  6、
公众聚集场所投入使用、营业前
消防安全检查合格证     7、关
于《XXX项目环境影响报告表》的
审批意见  8、娱乐经营场所内部

3日内
窗口收取、邮递收

取

30
县文化广电和旅游

局
游艺娱乐场所经营单位变更（地

址-租赁场地）

1、娱乐场所变更申请登记表  2
、无《娱乐场所管理条例》第四
条、第五条、第五十二条规定情
况的书面声明3、租赁合同  4、
关于《XXX项目环境影响报告表》
的审批意见  5、公众聚集场所投
入使用、营业前消防安全检查合
格证 6、中华人民共和国不动产
权证  7、娱乐经营场所内部结构

营业执照、娱乐经营许
可证

3日内
窗口收取、邮递收

取
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31
县文化广电和旅游

局
游艺娱乐场所经营单位变更（改

建、扩建营业场所）

1、娱乐场所变更申请登记表 2、
娱乐经营场所内部结构平面图  3
、无《娱乐场所管理条例》第四
条、第五条、第五十二条规定情
况的书面声明  4、中华人民共和
国不动产权证 5、关于《XXX项目
环境影响报告表》的审批意见 6
、公众聚集场所投入使用 营业前

营业执照、娱乐经营许
可证

3日内
窗口收取、邮递收

取
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32
县文化广电和旅游

局
歌舞娱乐场所经营单位设立审批

（租赁场地）

1、娱乐经营场所内部结构平面图 
、2、租赁合同  3、公众聚集场
所投入使   4、营业前消防安全
检查合格证     5、无《娱乐场
所管理条例》第四条、第五条、
第五十二条规定情况的书面声明  
6、关于《XXX项目环境影响报告
表》的审批意见  7、中华人民共
和国居民身份证  8、歌舞娱乐场
所申请登记表  9、中华人民共和

国不动产权证

营业执照 3日内
窗口收取、邮递收

取

33
县文化广电和旅游

局
歌舞娱乐场所经营单位变更（改

建、扩建营业场所）

1、娱乐经营场所内部结构平面图 
2、关于《XXX项目环境影响报告
表》的审批意见  3、中华人民共
和国不动产权证  4、公众聚集场
所投入使用、营业前消防安全检
查合格证    5、娱乐场所变更申

请登记表
营业执照、娱乐经营许

可证

3日内
窗口收取、邮递收

取

34
县文化广电和旅游

局
游艺娱乐场所经营单位变更（地

址-自有场地）

1、娱乐场所变更申请登记表  2
、关于《XXX项目环境影响报告表
》的审批意见  3、中华人民共和
国不动产权证  4、无《娱乐场所
管理条例》第四条、第五条、第
五十二条规定情况的书面声明  5
、娱乐经营许可证  6、公众聚集
场所投入使用、营业前消防安全
检查合格证  7、娱乐经营场所内

3日内
窗口收取、邮递收

取

35
县文化广电和旅游

局
游艺娱乐场所经营单位设立审批

（自有场地）

1、公众聚集场所投入使用、营业
前消防安全检查合格证  2、关于
《XXX项目环境影响报告表》的审
批意见  3、游戏游艺设施设备情
况登记表、 4、中华人民共和国
居民身份证     5、中华人民共
和国不动产权证     6、娱乐经
营场所内部结构平面图、游艺娱
乐场所申请登记表 6、无《娱乐
场所管理条例》第四条、第五条

营业执照 3日内
窗口收取、邮递收

取

36
县文化广电和旅游

局
文艺表演团体从事营业性演出活

动变更（地址-自有场地）
1、中华人民共和国不动产权证  
2、文艺表演团体申请登记表

营业执照、营业性演出
许可证

3日内
窗口收取、邮递收

取

37
县文化广电和旅游

局
文艺表演团体从事营业性演出活

动变更（地址-租赁场地）

1、中华人民共和国不动产权证  
2、文艺表演团体申请登记表   

3、租赁合同

3日内
窗口收取、邮递收

取
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38
县文化广电和旅游

局
申请从事互联网上网服务经营活

动审批（自有场所筹建）

1、中华人民共和国居民身份证  
2、中华人民共和国不动产权证  

3、互联网上网服务营业场所筹建
申请表、企业章程

营业执照 3日内
窗口收取、邮递收

取

39
县文化广电和旅游

局
申请从事互联网上网服务经营活

动变更（改建、扩建）

   1、中华人民共和国不动产权
证  2、设备分布图       

3、互联网上网服务营业场所申请
表 4、建筑平面图        

5、公众聚集场所投入使用、营业
前消防安全检查合格证

网络文化经营许可证 3日内
窗口收取、邮递收

取

40
县文化广电和旅游

局
申请从事互联网上网服务经营活

动变更（营业场所地址）

1、中华人民共和国居民身份证  
2、中华人民共和国不动产权证  

3、互联网上网服务营业场所变更
申请表

营业执照、网络文化经
营许可证

3日内
窗口收取、邮递收

取

41
县文化广电和旅游

局
个体演出经纪人备案登记

1、演出经纪资格证       
2、个体演出经纪人备案申请登记

表 3、有效身份证件
营业执照

3日内
窗口收取、邮递收

取

42
县文化广电和旅游

局
个体演出经纪人备案变更

1、个体演出经纪人备案申请登记
表 2、个体演出经纪人备案证明  

3、有效身份证件        
4、演出经纪资格证

3日内
窗口收取、邮递收

取

43 县城市管理局
设置大型户外广告及在城市建筑
物、设施上悬挂、张贴宣传品审

批
彩色实景效果图

户外广告设施载体所有
权和使用权证明文件和 
营业执照

1个工作日
领取行政许可决定

时提交

44
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告书的

项目）首次申请
建设项目环境影响报告书

建设项目环境影响评价
文件行政审批申请书

5个工作日
窗口收取
邮递收取 

45
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告书的

项目）重新报批

建设项目环境影响报告书 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

46
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告书的

项目）重新审核

建设项目环境影响报告书 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

47
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告表的

项目）首次申请

建设项目环境影响报告表 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

48
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告表的

项目）重新报批

建设项目环境影响报告表 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

49
信阳市生态环境局

潢川分局

县级建设项目环境影响评价文件
审批（非辐射类且编制报告表的

项目）重新审核

建设项目环境影响报告表 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

50
信阳市生态环境局

潢川分局
县级建设项目环境影响评价文件
审批（辐射类报告书）首次申请

建设项目环境影响报告书 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

51
信阳市生态环境局

潢川分局
县级建设项目环境影响评价文件
告知承诺审批（报告书项目）

建设项目环境影响报告书 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

52
信阳市生态环境局

潢川分局
县级建设项目环境影响评价文件
告知承诺审批（报告表项目）

建设项目环境影响报告表 5个工作日
窗口收取
邮递收取 

53
信阳市生态环境局

潢川分局
入河排污口的设置和扩大审核 入河排污口设置论证报告书 入河排污口设置申请书 5个工作日

窗口收取
邮递收取 

54 潢川县水利局 取水许可新办

1 、与供水单位签订的供水协议 
2 、取水许可申请书 

3 、与第三者利害关系的相关说
明 

4 、建设项目水资源论证报告
（表） 

5、 项目备案材料 

营业执照 一个工作日
领取行政许可决定

时提交

55 潢川县水利局 取水许可延续
1 、原取水申请批准文件  
2 、延续取水申请书  

中华人民共和国取水许
可证 

电子证照无
需补齐

56 潢川县水利局 取水许可变更（经营信息变更）
1、取水许可变更申请文件 

2、营业执照 
电子证照无
需补齐

57 潢川县水利局 取水许可变更（水权变更）
1、有关取水权转让的批准文件 

2、取水许可变更申请文件 

营业执照、
中华人民共和国取水许
可证 

一个工作日
电子证照无
需补齐

领取行政许可决定
时提交



2026年潢川县政务服务“容缺办”事项清单（77项）

序号 实施部门 业务办理项名称 主要申请材料 可容缺材料名称 补齐时限 补齐方式

58 县消防救援大队
公众聚集场所投入使用、营业前
消防安全检查（采用告知承诺

制）

1、公众聚集场所投入使用、营业
消防安全告知承诺书       

2、营业执照3、消防安全制度，4
、灭火和应急疏散预案

场所平面布置图、场所
消防设施平面图、

20个工作日
内

现场核查时提交

59 县消防救援大队
公众聚集场所投入使用、营业前
消防安全检查（不采用告知承诺

制）

1、消防安全检查申报表     
2、营业执照

场所平面布置图、场所
消防设施平面图、消防
安全制度、灭火和应急
疏散预案

5个工作日内 现场核查时提交

60 潢川县教育体育局 三级社会体育指导员审批
1、社会体育指导员技术等级称号

申请审批表           
2、 一寸免冠照片

社会体育指导员培训合
格证书

7个工作日 纸质提交

61 潢川县教育体育局 二级社会体育指导员审批

1、继续培训、工作交流和展示活
动的佐证材料          

2、一寸免冠照片        
3、社会体育指导员技术等级称号

申请审批表           
4、 社会体育指导员证书

7个工作日 纸质提交

62 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理

（变更许可范围）
1、申请表    2、营业执照

有效身份证件

1个工作日 纸质提交

63 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理
（家庭经营的个体工商户，持证

人在家庭成员间变化）
1、申请表    2、营业执照 1个工作日 纸质提交

64 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理
（企业名称、个体工商户名称发

生改变）
1、申请表营  2、业执照 1个工作日 纸质提交

65 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理

（经营地址名称变化）
1、申请表    2、营业执照 1个工作日 纸质提交

66 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理

（经营者姓名改变）
1、申请表    2、营业执照 1个工作日 纸质提交

67 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理
（因道路规划、城市建设等客观
原因造成的经营地址变化）

1、申请表   2、营业执照 3个工作日 纸质提交

68 县烟草局
烟草专卖零售许可证变更办理
（法定代表人或其他组织负责人

发生变化）

1、申请表，  2、营业执照 1个工作日 纸质提交

69 县烟草局 烟草专卖零售许可证补办办理 1、申请表   2、营业执照 1个工作日 纸质提交
70 县烟草局 烟草专卖零售许可证停业办理 申请表 1个工作日 纸质提交
71 县烟草局 烟草专卖零售许可证歇业办理 申请表 1个工作日 纸质提交
72 县烟草局 烟草专卖零售许可证恢复营业办 申请表 1个工作日 纸质提交
73 县烟草局 烟草专卖零售许可证新办办理 申请表，营业执照 3个工作日 纸质提交

74 县自然资源局 预购商品房预告登记注销
1、不动产登记申请书  2、申请
人有效身份证明  3、不动产权属
证书   4、抵押权消灭的材料

营业执照或中华人民共
和国居民身份证

5个工作日
窗口收取
邮递收取 

75 县自然资源局 不动产查询 1、户口薄  2、身份证明
户口簿、营业执照或中
华人民共和国居民身份

5个工作日
窗口收取
邮递收取 

76 县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋等建
筑物、构筑物所有权注销登记

1、不动产登记申请书  2、申请
人有效身份证明   3、不动产权

属证书；4、注销申请

营业执照或中华人民共
和国居民身份证

5个工作日
窗口收取
邮递收取 

77 县自然资源局 预购商品房抵押预告登记注销
1、不动产登记申请书  2、申请
人有效身份证明   3、不动产权
属证书  4、抵押权消灭的材料

5个工作日
窗口收取
邮递收取 


