附件1
行政规范性文件起草情况说明参考格式

关于《××××》的起草情况说明

一、文件涉法内容说明

　　文件制定依据（法律、法规、规章及上级行政规范性文件）；涉及权利义务的内容：如文件第×条有关行政处罚的规定依据《××》第×条，文件第×条有关行政许可的规定依据《××》，文件第×条有关收费的规定依据《××》等等。

二、文件制定程序说明

　　文件×年×月开始由×部门进行必要性、可行性等内容的调研论证（或者×年×月×日组织专家进行必要性和可行性论证或者进行社会稳定风险评估）。×年×月×日在网站（或者书面征求意见，或者召开座谈会、听证会形式）公开征求意见，收到×条意见，不采纳×条，理由×××。

　　×月×日至×日由本机关法制机构进行合法性审查，提出意见×条（或没有意见），采纳×条，不采纳的理由是××。

三、文件施行日期及有效期说明

　　文件的发布日期是××,施行日期是××。该文件因为××的原因，自发布之日未满30日即施行。（行政规范性文件应当自发布之日起30日后施行，但因保障国家安全、重大公共利益的需要，或者发布后不立即施行将有碍法律、法规、规章和国家政策执行的，可以自发布之日起施行。如自发布之日未满30日即施行的，需说明理由。）

　　如该文件属于阶段性工作的，需载明有效期为×年。

附件：1.制定规范性文件的相关依据文本

      2.反馈意见复印件或意见采纳汇总情况

（单位印章） 

                               年    月    日

（联系人：×××，联系电话：×××）

