潢川县人民政府办公室文件
潢政办〔2018〕77号

潢川县人民政府办公室

关于开展行政执法证件清理工作的
通     知
各乡镇人民政府、街道办事处，县直各行政执法部门：
为进一步加强行政执法证件管理，规范行政执法行为，按照《河南省行政执法条例》和《河南省行政执法证件管理办法》要求，现将在全县范围内开展行政执法证件清理工作相关事宜通知如下：
一、清理范围及完成时限
清理河南省人民政府核发的现行有效的《河南省行政执法证》和《河南省行政执法监督证》，以下统称行政执法证件。
清理范围：不在行政执法和行政执法监督岗位工作的人员持有的行政执法证件；因离职、退休、调动、调整或其他原因不再从事行政执法工作和行政执法监督工作的人员持有的行政执法证件；不具备办理行政执法证件条件的工勤人员、劳动合同工、临时工及临时借调人员持有的行政执法证件。
完成时限：各相关单位应于2018年8月20日前，按照要求完成行政执法证件清理工作。
二、清理方法
（一）各乡镇人民政府、街道办事处和县直各行政执法部门负责本单位行政执法证件的清理和回收工作。
（二）行政执法证件遗失的，由证件持有人所在单位出具证明报至县政府法制办，再由县政府法制办上报市政府法制办并在信阳市政府法制网上公告作废。
（三）请各相关单位指定一名具体负责该项工作的同志，并将姓名、联系方式报至县政府法制办。
三、工作要求
（一）要高度重视，严把审查关。各相关单位要高度重视行政执法证件清理工作，明确专人负责，严格按照要求清理不符合规定条件的人员持有的行政执法证件，确保该项工作顺利完成，不留遗漏。
（二）要加强对行政执法证件的动态管理。各相关单位要及时对不符合规定条件的人员持有的行政执法证件进行清理，对符合办理条件的人员按照相关规定及时办理。
（三）既不收回行政执法证件，又不提供单位证明的，因该行政执法证件的使用引起的法律后果由该执法单位承担，县政府法制办将依法对此类行政执法证件强制注销，将持证人列入系统黑名单，并暂停该执法单位行政执法证件的办理工作。
（四）县政府法制办将把行政执法证件清理工作列为年度依法行政考核内容，设置相应分值，对未按照要求做好行政执法证件清理工作的单位，扣减相应分值。
（五）各单位完成清理工作后，于9月1日前向县政府法制办提交清理材料（附件1、2、3）。
四、结果运用
各相关单位要切实履行审查责任，对弄虚作假骗取行政执法证件或明知违规持有而隐瞒不报的，将根据《河南省行政执法证件管理办法》第二十条的规定给予通报批评；情节严重的，由任免机关或者监察机关对直接责任的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分。
联系人：周  琰
电  话：0376-3938199

邮  箱：hcfzb@126.com
附件：1.关于行政执法证件清理情况的函
2.已持有行政执法证件人员统计表
3.行政执法证件注销申请表
                            潢川县人民政府办公室
                         2018年7月26日

附件1

×××××(单位全称)
关于行政执法证件清理情况的函

潢川县政府法制办：
根据《潢川县人民政府办公室关于开展行政执法证件清理工作的通知》（潢政办〔2018〕77号）的要求，对本单位持有行政执法证件进行了清理。
目前，×××××（单位全称）共办理行政执法证××个，通过清理，对在编在岗的××个行政执法证予以保留，对×名已办理退休、辞职、调离执法岗位人员的行政执法证件进行收回。
2018年  月   日
附件2

已持有行政执法证件人员统计表

单位（盖章）：                      填表日期：
	姓 名
	执法单位
	证件种类
	编制类别
	执法证件编号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：编制类别以人事登记信息为准，逐页签字加章。
填表人：                       批准人：
附件3

行政执法证件注销申请表

单位（盖章）：                     填表日期：
	姓  名
	执法单位
	证件种类
	执法证件编号
	注销原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注销原因：调离、辞职、退休、其他原因（说明情况），逐页签字加章。
填表人：                      批准人：
	潢川县人民政府办公室           2018年7月26日印发
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