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潢政办〔2019〕86 号

潢川县人民政府办公室
关于印发潢川县集中开展住房租赁调查

工作方案的通知

各乡镇人民政府、街道办事处，县直各单位：

《潢川县集中开展住房租赁调查工作方案》已经县政府同

意，现印发给你们，请结合实际，认真贯彻执行。

潢川县人民政府办公室

2019 年 8 月 14 日
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潢川县集中开展住房租赁调查工作方案

为进一步贯彻落实住建部《关于进一步规范和加强房屋网

签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）和河南省住

房和城乡建设厅《关于印发〈河南省集中开展住房租赁调查工

作方案〉（试行）的通知》（豫建房〔2019〕180 号），加快落

实房屋租赁合同网签备案制度，全面梳理我县住房租赁市场情

况，查隐患，防风险，促稳定，建生态，促进我县住房租赁市

场高质量发展，决定在全县范围内开展住房租赁调查工作，特

制定工作方案如下。

一、工作目标

坚持“政府引导，部门协同，属地负责，多方参与，信息

共享”的原则，积极推进“互联网+监管”，以构建开放共享、

安全、融合的住房租赁新生态为目标，夯实数据基础，补齐监

管短板，做到“底数清、情况明、管得住、服务好”，加快建

立多主体供给、多渠道保障、租购并举的住房制度。

二、工作内容

在全县范围内全面开展以住房租赁信息采集和隐患排查

为主要内容的住房租赁调查工作。

（一）住房租赁信息采集。辖区内住房租赁信息采集录入

率达到 100%，住房租赁信息准确率不低于 98%。

（二）提高住房租赁合同网签备案率。通过调查住房租赁



- 3 -

信息促进各乡镇办事处、县直各单位统一积极开展住房租赁合

同网签备案，提高住房租赁合同备案率，确保应备尽备。推动

与相关部门信息共享，加大住房租赁备案在申领居住证、提取

公积金、申领租金补贴等各项城市公共服务中的应用。

（三）加强监管服务。严格落实《河南省房屋租赁管理办

法》（省政府令第 167 号）相关规定，建立巡视制度，查隐患、

防风险，加强执法力度，补齐监管短板，同时配合有关部门对

“网约房”等新型租赁业态进行数据采集，创新监管服务模式。

三、工作安排

（一）宣传动员阶段。各乡镇办事处、县直各单位召开动

员大会，通过电视、网络、展板等多种形式宣传此次住房租赁

调查工作，形成浓厚的调查氛围。

（二）采集录入阶段（2019 年 7 月底至 8 月 10 日）。集

中开展住房租赁调查和信息采集录入工作，根据排查情况填报

《出租住房信息采集表》，涉及群租等违法出租行为和存在严

重安全隐患的出租住房等情况必须填写清楚，按照住建部下发

的租赁数据采集映射规则，补充完善住房租赁合同网签备案数

据。

（三）报送信息阶段（2019 年 8 月 11 日至 8 月 20 日）。

按照住建部确定的租赁采集映射规则统一数据标准，及时将存

量数据推送至县房屋网签联网中间数据库，增量数据实时报

送。
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（四）总结阶段（2019 年 8 月 21 日至 8 月 25 日）。住房

租赁调查工作结束后，各乡镇办事处、县直有关部门要对照方

案要求，认真总结调查工作，查漏补缺，完善住房租赁管理工

作机制。

四、工作措施

（一）加强组织领导。成立县住房租赁调查工作领导小组，

由分管副县长胡峰任组长，房产管理中心主任代伟任副组长，

各乡镇办事处、县直有关单位分管负责同志为成员。落实各乡

镇办事处主体责任，各乡镇办事处成立住房租赁调查工作领导

小组，由各乡镇办事处分管负责同志任组长，辖区公安、村建、

国土、民政等部门参与，认真组织，精心安排，确保住房租赁

调查工作扎实开展，取得实效。

（二）强化政策宣传。各乡镇办事处、县直各单位要加大

对住房租赁涉及的法律、法规、规章和政策的宣传力度，增强

租赁当事人的法律意识，营造良好的调查氛围。

（三）充实住房租赁调查队伍。为确保此次调查工作顺利

进行，各乡镇办事处、县直各单位要建立联动工作机制，实施

网格化管理，由乡镇办事处牵头，住建（房产管理）部门租赁

管理工作人员、辖区民警和物业服务企业工作人员等组成信息

采集队伍，负责全面落实调查工作。

（四）探索应用大数据技术。各乡镇办事处、县直各单位

可积极探索应用人员流动足迹数据、“网约房”信息平台监测
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数据等，创新住房租赁调查手段，线上线下联动，丰富数据采

集渠道，提高数据采集效率。

（五）及时报送信息。各乡镇办事处、县直各单位将采集

的住房租赁信息汇总移交县房产管理中心，县房产管理中心按

照住建部下发的租赁数据采集映射规则补充完善住房租赁合

同网签备案数据。

（六）加强督导指导。集中开展住房租赁调查期间，县住

房租赁调查工作领导小组将对各乡镇办事处、县直各单位住房

租赁调查工作进行督导指导，对工作进展缓慢，影响数据推送

的，适时予以通报。

联系人：王智伟 电话：13569768417

附件：住房租赁信息采集表（一）（二）
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附件

住房租赁信息采集表（一）

房

屋

基

本

情

况

房屋坐落

租

赁

主

体

基

本

信

息

出

租

人

信

息

姓名或名称

产

权

人

信

息

姓名或名称

房屋唯一编码 性别 性别

街道名称 证件类型 证件类型

社区名称 证件号码 证件号码

项目名称 户籍 户籍

楼栋号/单元号/层号/

户号/间号
职业 职业

土地用途 学历 学历

房屋用途 收入 收入

房屋性质

户型

承

租

人

信

息

姓名或名称

产

权

共

有

人

信

息

姓名或名称

房屋建筑面积/套内建

筑面积
性别 性别

房屋朝向 证件类型 证件类型

房间类型（卧室/阳台/

厨房）
证件号码 证件号码

装修程度 户籍 户籍

权属证书类型/权属证

书编号/网签合同备案

编号

职业 职业

租赁备案证明编号 学历 学历

房屋所在楼栋最高层数 收入 收入

建筑类型

通勤方式（公共交

通，自行车、电动

车、步行）

竣工日期 通勤时间
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附件

住房租赁信息采集表（二）
租赁行为基本信息

租赁合同

编号
是否备案 备案证明号

备案开始和结

束日期
租赁面积 租赁金额 押金金额

押金方式

（押二付一

或其他）

租金调

整次数

租金调

整幅度

租金调

整周期

合同开始和结束日期

/租赁期限
交付日期

租赁类型（整

租/合租）
租赁用途 是否转租

最大租住

人数

租赁其他信息

租赁渠道

网站名称（网址） 经纪机构名称 租赁企业名称
网上

经纪

机构
租赁企业 熟人介绍 街头广告

填表说明：1、“房屋坐落”：有权属证书的填权属证书记载的详细地址；没有权属证书有网签备案合同的，填网签备案合同记载的详细

地址。2、“房屋唯一编码”为：行政区划代码+流水号（12 位）。3、建筑类型：一般分为底层、多层、中高层、高层、超高层。4、房屋朝

向：一般分为东、西、南、北、其他。5、房屋性质：分为市场化商品房、动迁房、配套商品房、公共租赁房、集资建房、福利房和其他。6、

出租人信息：如果出租人是经纪机构或租赁企业，在“姓名或名称”栏中填写机构名称，在“证件号码”栏填写组织机构代码或唯一社会信

用代码。7、如果产权人与出租人为同一人，则只需填写“出租人信息”。8、租赁合同编号：已经有租赁网签业务系统的地市，填写网签合

同编号。没有租赁网签业务系统的地市，租赁合同编号要在当地设置统一编码规则，进行统一编码，不能重复。9、租金调整次数：租赁合

同约定的租金最大调整次数。10、租金调整幅度：租赁合同约定的租金最高调整比例。11、租赁调整周期：租赁合同约定的租金调整周期，

以月为单位。12、租赁期限：租赁合同约定的租期，以月为单位。13、最大租住人数：实际承租人居住的人数。14、租赁渠道：在对应的渠
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道下方画√，并在右边对应的空格处填写网址或机构名。
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潢川县人民政府办公室 2019 年 8 月 20 日印发


