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息县市场监督管理局

行政处罚案件流程图

	案件来源：依据监督检查职权或通过投诉、举报、其他部门移送、上级交办等途径发现违法行为线索


	核查：办案机构在15个工作日内予以核查，决定是否立案，特殊情况下可延长15个工作日


简易程序                               一般程序
	出示执法证，调查取证，
告知违法事实和处罚依据，听取陈述申辩意见


	立案：填写立案审批表，附相关材料、报告，经局领导批准予以立案，办案机构负责人指定两名以上办案人员


	不予立案：无违法事实，附相关材料、报告，填写不予立案审批表，经局领导批准



	调查取证：办案人员进行调查，收集、调取证据


	违法行为成立，建议给予行政处罚


	对当事人的陈述申辩进行复核            


	违法行为成立且符合法定情形，建议不予行政处罚


	不予处罚


	当场填写处罚决定书并交付当事人


	违法事实不能成立，建议不得给予行政处罚


	不属于本部门管辖，建议移交其他行政机关；违法行为涉嫌犯罪，建议移送司法机关



	案件调查终结，办案机构撰写调查终结报告，连同案件材料交由审核机构核审。


	处罚告知：书面告知当事人拟作出行政处罚的事实、理由、依据和处罚内容，并告知当事人依法享有的陈述权、申辨权（听取陈述申辩）


	听证告知：属听证范围的，告知当事人有要求举行听证的权利


	当事人要求举行听证的，审核机构组织听证会，听取当事人陈述、申辩


	审核机构审核后及时退卷，办案机构将案卷、处理建议及审核意见报局领导审批






	制作听证报告

	决定：报局领导决定；复杂或重大案件交部门负责人集体讨论决定。应自立案之日起90日内作出处理决定，案情复杂等原因可批准延长30日，案情特别复杂等原因，经部门负责人集体讨论决定是否延期

	当事人不要求听证


              

	送达：依法采取直接送达、留置送达、邮寄送达、委托送达、公告送达


	执行：当事人15日内到指定银行缴纳罚款。到期不缴纳罚款的，每日按付款数额的3%加处罚款，逾期不缴纳的申请法院强制执行


	结案，立案归档



息县市场监督管理局行政检查流程图
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申请人申请





审查申请材料是否齐全、是否符合法定形式





不属于审批范围、不属于本机关职权范围，出具不予受理通知





材料齐全、符合法定形式，出具受理通知





材料不齐全或者不符合法定形式，一次性告知补正或者修改





审批事项直接关系他人重大利益的，应当告知，并听取其意见





对申请材料进行审查、核准





依法需要听证的，按照规定开展





决定（不包含听证时间）





申请符合法定条件、标准的，作出许可、批准决定，制发许可、批准文书





申请不符合法定条件、标准的制发不予许可、批准的书面决定








